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2 Vorwort

Sehr geehrte Anwenderin, sehr geehrter Anwender, herzlich Willkommen beim Online-Shop der
eShop Betreiber Gesellschaft.

Wir freuen uns, lThnen mit dem Online-Shop ein innovatives Bestellsystem der neusten Generation
zur Verfigung stellen zu kdnnen. Das System basiert auf Schossmetall eShop und erméglicht es
Ihnen Ihre Bestellungen rasch und ohne Aufwand zu tétigen.

Hierfr stehen Ihnen zahlreiche Funktionen zur Verfligung.

Mit der performanten Suche finden Sie die gewiinschten Artikel mit wenigen Mausklicks. Hierbei
besteht die Méglichkeit Gber Begriffe zu suchen oder gezielt in Katalogen die gewiinschten Artikel
zu finden.

Damit Sie wiederkehrende Bedarfe nicht immer wieder neu zusammentragen missen, kénnen Sie
sich Bestellvorlagen anlegen. Diese Bestellvorlagen kdnnen Sie jederzeit aufrufen und in den
Warenkorb ubernehmen.

Ebenso besteht die Mdglichkeit Artikel anhand eines Scanners einzulesen.

Zudem konnen Sie sich Barcode-Kataloge fiir Artikel aus dem Warenkorb oder aus Bestellvorlagen
erstellen und ausdrucken. Auch kénnen Sie bei Bedarf Barcodes mit den Nummern und
Bezeichnungen Ihrer Kostenstellen erstellen.

Ziel dieses Handbuches ist es, Ihnen die grundlegende Funktionsweise zu erlautern. Den Umgang
mit dem System haben wir in dieser Anleitung zusammengefasst, damit Sie bei eventuellen Fragen
die nétigen Informationen nachschlagen kdnnen.

Die Bildschirmansichten in dieser Anleitung wurden mit dem Demo eShop Stand Oktober 2006
erstellt. Aus diesem Grund bitten wir Sie um lhr Verstandnis, falls Abbildungen von den
Bildschirmansichten und Schaltflachen in lhrem System abweichen.

Die Weiterentwicklung unserer Plattform richtet sich nach den Anforderungen unserer Kunden und
den aktuellen Standards. Deshalb wiirden wir uns freuen, wenn Sie Ihre Anforderungen, Wiinsche
oder Kritik direkt an uns senden.

Wir wiinschen lhnen angenehmes Arbeiten.

Ihre eShop Betreiber Gesellschaft
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3 Impressum
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eShop

Schossmetall GmbH &
CO.KG

Pommernstrasse 14
D-83395 Freilassing
Telefon: +49 (8654) 6301-0
Fax: +49 (8654) 6301-66
Email:
info@schoessmetall.de

HG: Traunstein

HR-Nr: HRA 7319
Interseroh Lizenznummer:
ARA Lizenznummer:

UID: DE 813053217

ILN: 4005724000004

Bankverbindungen:

Hypovereinsbank Freilassing (BLZ 71020072) Kto
6260167322
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4 Inbetriebnahme

Wir freuen uns, lThnen mit dem Online-Shop ein innovatives Bestellsystem zur Verfligung stellen zu
koénnen. Das System ermdglicht es lhnen, Ihre Bestellungen rasch und ohne Aufwand zu tatigen.
Die Grundlagen fir die Inbetriebnahme des Online-Shops werden in den folgenden Kapiteln
beschrieben.

4.1 Systemanforderungen

Fur den Online-Shop sind folgende Systemvoraussetzungen erforderlich:
PC gemaR Industriestandard

Betriebssysteme:
Windows 9x, ME, 2000, NT, XP, Linux

Internetzugang verfiigbar und eingerichtet
Internetzugangssoftware: Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox

Zur Darstellung von Dokumenten und Bildinformationen benétigen Sie eine
Anzeigesoftware fir pdf-Dokumente. Hierzu empfehlen wir den Acrobat Reader.
Diesen kénnen Sie von der Internetseite http://www.adobe.de herunterladen.

Der Online-Shop unterstitzt derzeit das Scannersystem ,Easy Scan“. Mehr zur Scanneranbindung
erfahren Sie im Kapitel ,9 Scanner*.

4.2 Installation

Eine Installation ist nicht erforderlich. Der Zugriff auf den Online-Shop erfolgt ausschlieRlich Giber
Ihren Internetzugang. Hierzu geben Sie in die Adresszeile des Browsers die Internet-Adresse fiir
den Online-Shop ein. AnschlieRend kénnen Sie sich mit Ihren Zugangsdaten anmelden.

Bei Verwendung der Scannersoftware muss diese installiert werden. Eine Anleitung hierfir finden
Sie im Kapitel ,9.2 Scanner Software ScanMax V 3.0. installieren”. Bitte beachten Sie auch die
Hinweise und Anleitungen, die mit lhrer Scannersoftware mitgeliefert wurden.

4.3 Registrierung

Fur den Online-Shop kdnnen sich Unternehmen als Kunden und deren Mitarbeiter als Benutzer
registrieren lassen. Bitte beachten Sie folgende Besonderheiten bei der Registrierung:

Wenn lhr Unternehmen noch kein Kunde bei der eShop Betreiber Gesellschaft ist, registrieren Sie
zunachst Ihr Unternehmen wie im Kapitel ,Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden
werden. Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.  “ beschrieben.

Wenn lhr Unternehmen bereits Kunde bei der eShop Betreiber Gesellschaft ist, kdnnen Sie Ihre
Zugangsdaten fir den Kundenadministrator wie im Kapitel ,11.1 Benutzer Zugangsdaten fir
Kundenadministrator anfordern” beschrieben, anfordern.

Wenn lhr Unternehmen bereits Kunde bei der eShop Betreiber Gesellschaft ist, und Sie
Administrationsrechte besitzen, kénnen Sie weitere Benutzer wie im Kapitel ,11.2.1 Neuen
Benutzer anmelden (fiir bestehende eShop Betreiber Gesellschaft-Kunden)“ beschrieben
hinzufligen.

4.4 Anmeldung (Login)
Nachdem Sie im Online-Shop als Benutzer angelegt wurden, erhalten Sie die benétigten
Zugangsinformationen per E-Mail.
Am Online-Shop melden Sie sich wie folgt an:

1. Starten Sie Ihren Internet-Browser und geben Sie in die Adresszeile die Internet-Adresse fir
den Online-Shop ein.

Seite 8 von 87 O Schossmetall GmbH & CO.KG 2007 Inbetriebnahme



Schdéssmetall eShop Version: 1.2.

Anwenderdokumentation Datum: 11.05.2007 SC“-éssm“ A\ﬁ\

DE_Schoessmetall_eShop_Benutzeranlei

tung eShop

Hptakope Sgrve

_ - e I [ EvProcurensen f T Syabem)
L E' I iﬁmﬁ\ ‘['-'_E? :' - « FOWEACT
e B - § _dber 10.000 Artikel
. e-Shop ' — | imGriff!
CE— b LR B

HECH

b

L

Sk niirieial

(LR

B D b

[ #airsd e e Famid
] Baured wor i T

2Jie wollew in Veehi meiumg bleiben!

B 2007 Kahaspmsiah ke & G0 = Srrpacad iy St Dhrssis
Temiranen | Heurgaevemiborn | Delyeedeatn | 508

Abbildung 1: Login-Seite

2. Geben Sie in der Anmeldemaske Ihre Anmeldeinformationen Kundennummer, Benutzer und
lhr Kennwort ein.

3. Die Anmeldung erfolgt mit einem Klick auf den Button [ANMELDEN].

Hinweis:

Falls Sie nicht registriert sind und Ihnen keine Zugangsdaten vorliegen, kdnnen Sie tber den
Gastzugang den Online-Shop kennen lernen. Hiefir klicken Sie bei Gastzugang auf den Button
[ANMELDEN].
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Abbildung 2: Startseite Online-Shop

4.4.1  Login mit Cookies

Damit Sie lhre Zugangsdaten nicht jedes Mal neu eingeben miissen, wenn Sie mit dem Online-
Shop arbeiten wollen, kénnen Sie sich mit der Funktion ,Login mit Cookies* anmelden. Sie missen
dann lediglich lhr Passwort angeben. Hierzu gehen Sie wie folgt vor:

M Login mit Cookies
[ Registrierungsformular

[ Passwort vergessen?

Abbildung 3: Auswahl "Login mit Cookies"

1. Klicken Sie auf der Startseite auf den Button [LOGIN MIT COOKIES].

Login mit Cookies

Cookies sind Informationen, die der Browser lokal auf Threm Rechner speichert. Wenn Sie auf diese
Saite zuriickkommen, werden Ihre Legindaten (Partner-ID und Benutzer) automatisch auf der Seite
angezeigt. Sie brauchen dann nur noch Ihr Passwort eingeben.

Kundennummer 1002

Benutzer Patar

Kennwort assssen

Anmelden | | Zuriick

Abbildung 4: Login mit Cookies

2. Geben Sie bei Kundennummer, Benutzer und Kennwort Ihre Zugangsdaten ein.
Anschlie3end klicken Sie auf den Button [ANMELDEN].
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Wenn Sie sich das nachste Mal am Online-Shop lber ,Login mit Cookies* anmelden wollen,
missen Sie hier nur noch lhr Passwort eingeben.

Bitte beachten:
Falls im Browsercache die Cookies geléscht wurden, miissen Sie hier die Zugangsdaten neu
eingeben.

Hinweise zum Passwort

Passwort vergessen
Sollten Sie das Passwort vergessen haben, kdnnen Sie wie folgt ein Neues anfordern:

[ Login mit Cookies
[l Registrierungsformular

[l Passwort vergessen?

Abbildung 5: Auswahl "Passwort vergessen?"

1. Klicken Sie auf die Schaltflache [PASSWORT VERGESSEN?].

Passwort vergessen

Fillen Sie das unten stehende Formular aus.
Sie erhalten dann 2in neues Passwort, das an die Threm Zugang hinterlegte E-Mail Adresse gesendet
wird.

Kundennummer 1002

Benutzer Peter

Absenden | | Zuriick

Abbildung 6: Ersatz-Passwort anfordern

2. Geben Sie lhre Kundennummer und lhren Benutzernamen ein und klicken Sie auf
[ABSENDEN].

Passwort vergessen

Passwort vergessen

An Ihra hinterlegte E-Mail Adresse wurde ein neues Passwort gesendet.

Abbildung 7: Bestatigung fur Ersatzpasswort

3. Klicken Sie auf [ANMELDEN] um wieder auf die Anmeldeseite zu gelangen.
4, Offnen Sie in Ihrem E-Mail Postfach die E-Mail mit dem neuen Passwort.
5. Geben Sie in der Anmeldemaske lhre Zugangsdaten und das neue Passwort ein und klicken

Sie auf [ANMELDEN]. Danach ist der Zugang wieder méglich.
Sicherheitshinweis:

Aus Sicherheitsgriinden empfehlen wir Ihnen anschlieBend das Passwort (iber den Mentipunkt
[MEIN KONTO  GRUNDEINSTELLUNGEN  ZUGANGSDATEN] zu &ndern.
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5 Allgemeine Bedienungshinweise

In den allgemeinen Bedienungshinweisen erhalten Sie eine Ubersicht iiber die Arbeitsbereiche und
Funktionen des Online-Shops. Zudem werden hier die grundlegenden Bedienungselemente erklart.

5.1 Ubersicht Online-Shop

Nach erfolgreicher Anmeldung wird der Startbildschirm angezeigt. Der Startbildschirm ist in
folgende Funktions- und Anzeigebereiche aufgeteilt:

SC“-GSS““ [\L % Info-Menti g |
| Abemciden: || Weesrbak Main Kogto || Serviae kencait | AG3 | Hilfe  [Ceutseh (][]

P schossmetzll / Rund Lm die |ur / Beschlzgs / Feusrsch)

I LIN Produktsuche :
anhand Stichwort

iatstogs ] l-;c! Fe

Sprachauswahl

Meniileiste

-+ sl(hﬂssmé.lﬂl L{ ,| |\{ j r,

B Aktian
R o \i Katalogauswahl

B Kund um die 1ur
O C==chlage
O nrick=r / Zuhehar
[8l Feuerschutz

B Edeklald Katalog -

B Laichtratall .
&l Polyprosylan Rubrikensuche
B Zubshor
Rasier-! Fonsteralver
M schmalranmengarnizur:
[ schutzbescalage
@ Sto==mgrffe
[ Tirbeschldge
Iurschliessar . .
P Monttamianan Anzeigebereich
H Esatztelle / Enzeltale
B Zubchar

Abbildung 8: Ubersicht Online-Shop

Hier stehen lhnen folgende Mdglichkeiten zur Verfligung:

In der Produktsuche kdnnen Sie anhand eines Stichwortes oder der Artikelnummer nach
einem Produkt suchen.

In der Sprachauswahl kénnen Sie die gewlinschte Sprache auswahlen.

In der Mentileiste kdnnen Sie in die verschiedenen Online-Shop Arbeitsbereiche wechseln
(Anmelden/Abmelden, Warenkorb, Kataloge, Mein Konto, Service).

Im Bereich Katalogauswahl kdnnen Sie den gewiinschten Katalog auswéhlen und in diesem
mit Hilfe der Stichwortsuche nach Artikeln suchen.

In der Rubrikensuche kdnnen Sie die Produktgruppen des gewahlten Katalogs auf- und
zuklappen und in der Stichwortsuche mit einem Suchbegriff innerhalb der Katalogrubriken
nach Artikeln suchen.

In dem Info-Meni kdnnen Sie die AGB und Kontaktinformationen einsehen und erhalten
Hilfe bei Fragen zum Online-Shop.

Im Anzeigebereich werden die gewiinschten und gewahlten Informationen als Listen oder
Seiten angezeigt. Diese kdnnen Eingabefelder oder Buttons zum Aufrufen weiterer
Funktionen enthalten.
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Bitte beachten:

Je nachdem, welche Benutzerrechte Sie besitzen, stehen lhnen in der Meniizeile und in dem
Funktionsmeni von dieser Abbildung abweichende Buttons zur Verfiigung.

Wenn Sie weitere oder andere Rechte benétigen fragen Sie lhren zustandigen Administrator.

Bedienungselemente

Zur Handhabung des Online-Shops gibt es wiederkehrende Bedienungselemente. Diese werden in
den folgenden Kapiteln beschrieben.

Info-Leiste

Kontakt | AGE | Hilfe Deutsch _V_lil

Abbildung 9: Info-Leiste
In der Info-Leiste kdnnen Sie lhre Systemsprache wéahlen oder weitere Informationen zum Online-
Shop einsehen:

Ihre gewlinschte Systemsprache kénnen Sie aus dem Aufklai imenu wahlen. Je nach

Internetzugangssoftware muss die Sprachauswahl mit dem [FAHNCHEN] Button bestatigt

werden.

[KoNTAKT]: Hier erhalten Sie alle notwendigen Kontaktinformationen zur eShop Betreiber
Gesellschaft.

[AGB]: Hier kdnnen Sie die aktuellen Allgemeinen Geschaftsbedingungen der eShop
Betreiber Gesellschaft einsehen und ausdrucken.

[HILFE]: Hier erhalten Sie Hilfe und technischen Support zum Online-Shop.

Menlileiste

In der Mentileiste stehen Ihnen mehrere Schaltflachen fir die unterschiedlichen Online-Shop
Arbeitsbereiche zur Verfligung.

Bitte beachten:

Je nachdem, welche Benutzerrechte fiir Sie aktiviert wurden, stehen Ihnen unterschiedliche
Schaltflachen zur Verfiigung. Bei Bedarf erhalten Sie weitere Rechte von Ihrem zusténdigen
Administrator.

Abmelden || Warenkorb Mein Konto | Service

Abbildung 10: Menlleiste

Die Schaltflachen bedeuten folgendes:

[ABMELDEN]: Hier melden Sie sich von der aktuellen Sitzung ab. Anschliel3end wird die
Login-Seite angezeigt.

[WARENKORBJ: Hier gelangen Sie zunachst zum Warenkorb. Anschlieend kénnen Sie zu
weiteren Warenkorbfunktionen wechseln.

[KATALOGE]: Hier gelangen Sie zur Produktauswahl anhand von Katalogen.

[MeIN KoNnTo]: Hier kdnnen Sie die Grundeinstellungen fiir Ihren Online-Shop einsehen und
bei Bedarf auf lhre Bedirfnisse abstimmen. Mehr dazu erfahren Sie im Kapitel ,5.3
Grundeinstellungen (Mein Konto)“.

[SERVICE]: Hier gelangen Sie zu den Service-Seiten.
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5.2.3  Funktionsauswabhl
Je nachdem, welchen Arbeitsbereich Sie in der Menlleiste gewahlt haben, werden auf der linken
Seite weitere Funktionen zu der aktuellen Seite zur Verfligung gestellt.
Hinweis:

Je nachdem welche Benutzerrechte Sie besitzen, werden unterschiedliche Auswahlmdglichkeiten
angezeigt.

Funktionen zu der
aktuellen Seite
~Warenkorb“

Abbildung 11: Funktionen zum Arbeitsbereich ,Warenkorb*

5.24 Listen

Im Anzeigebereich kénnen Listen mit Suchergebnissen, Warenkdrben etc. angezeigt werden.
Diese Listen kénnen weitere Informationen und Bedienungselemente erhalten. Im Folgenden
werden die Listen ausfihrlich beschrieben.

Liste ,Suchergebnis*”

Bei der Suche nach einem Stichwort, kann im Suchergebnis eine Trefferliste mit Produktkategorien
angezeigt werden. Diese Liste ist wie folgt aufgebaut:
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\i Kategorie

Abbildung 12: Liste ,Suchergebnis*

Anzahl der Treffer
innerhalb der
Kategorie

In der Liste Suchergebnis haben Sie folgende Méglichkeiten:
Um die Treffer weiter einzugrenzen, wahlen Sie eine der aufgefiihrten Kategorien.

Um die vorherigen Treffer anzuzeigen, klicken Sie auf den Button [ZURUCK].
Alternativ kbnnen Sie auch in der Suche einen anderen Suchbegriff wahlen.

Produktliste

Das Suchergebnis angezeigt wird als Produktliste wie folgt angezeigt:

Z Warenkorbauswahl

_—

Warenkorbvorschau

Tabellenposition

Listenkopf

Abbildung 13: Produktliste

Uber jeder Produktliste befinden sich die Warenkorbauswahl und die Warenkorbvorschau.
Wahlen Sie bei der Warenkorbauswahl den Warenkorb oder die Bestellvorlage aus, in die

die Artikel gelegt werden sollen.
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Hinweis:

Die Warenkorbauswahl steht nur zur Verfiigung, wenn Bestellvorlagen vorhanden sind.

Die ausgewahlte Bestellvorlage wird solange verwendet, bis eine andere Auswahl getroffen wird.
Bei einer neuen Anmeldung am System erscheint wieder Ihr Warenkorb in der Auswahl.

In der Warenkorbvorschau kénnen Sie die Anzahl der Artikel und den Gesamtpreis des
Warenkorbs einsehen.

Im Listenkopf bestehen folgende Mdéglichkeiten:

In der Spalte Anzahl geben Sie ein, wie viele Verpackungseinheiten eines Artikels in den
Warenkorb tbernommen werden sollen.

In der Spalte VE wird die Anzahl der Artikel je Verpackungseinheit angezeigt. Gibt es
mehrere Verpackungseinheiten sind diese durch L_| gekennzeichnet.

Wenn Sie weitere Informationen zu einem Begriff im Listenkopf bendtigen, klicken Sie auf
den Begriff um weitere Informationen zu erhalten.

Mit dem Button D wird die Liste aufsteigend sortiert.

Mit dem Button D wird die Liste absteigend sortiert.

In der Spalte Hersteller wird der Name des Herstellers angezeigt, sofern dieser in der
Artikeldatenbank hinterlegt wurde.

In der Spalte Aufmachung erhalten Sie weitere Informationen zur Aufmachung des Artikels.
In der Spalte Preis/Preiseinheit wird der Preis fiir die angegebene Preiseinheit angezeigt.

In der Spalte Bildanzeige kénnen Sie ein Vorschaubild des Artikels sehen. Um weitere
Informationen zu dem Artikel zu erhalten, klicken Sie auf das Bild.

In den Tabellenpositionen haben Sie folgende Bearbeitungsmaglichkeiten:

Abbildung 14: Tabellenposition in der Trefferliste

Geben Sie im Eingabefeld Anzahl ein, wie viele Verpackungseinheiten Sie in den Warenkorb
tibernehmen wollen.

Abbildung 15: Beispiel "Verpackungseinheiten eingeben"

Im Feld VE wird die Menge des Produktes je Verpackungseinheit angezeigt. Gibt es
mehrere Verpackungseinheiten kdnnen Sie die gewtinschte Verpackungsmenge wie folgt
auswahlen.

Abbildung 16: Beispiel "Verpackungseinheiten aufklappen”

Klicken Sie auf das Dreieck Symbol. Die méglichen Verpackungseinheiten werden
aufgeklappt.
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Abbildung 17: Beispiel "Unterschiedliche Verpackungseinheiten eingeben”

Geben Sie die Anzahl der gewiinschten Verpackungseinheiten ein.

Mit dem Button [ZuMm WARENKORB HINZUFUGEN] werden alle Artikelpositionen aus dem
Suchergebnis in den ausgewahlten Warenkorb ibernommen, bei denen eine Anzahl
eingegeben wurde.

Bitte beachten:

Je nach Zweck und Funktion kénnen Listen unterschiedlich gestaltet sein und die Aufteilung und
Schaltflachen von der hier dargestellten Liste abweichen.

5.25 Formulare

Innerhalb des Online-Shops stehen Ihnen in Formularen folgende Eingabemadglichkeiten zur
Verfigung:

Eingabefelder

Abbildung 18: Beispiel zu Eingabefelder

Die Eingabefelder sind fir die Eingabe von Text, Zahlen etc. vorgesehen. Geben Sie hier die
gewilinschten Texte oder Werte ein.

Optionskastchen

Abbildung 19: Beispiel zu Optionskastchen

Um die gewiinschte Funktion zu aktivieren oder deaktivieren, setzen Sie im Optionskéstchen eine
Kennzeichnung.

Abbildung 20: Beispiel zu mehrere Optionskastchen

Stehen mehrere Optionen zur Verfligung, setzen Sie bei der gewiinschten Option eine
Kennzeichnung.

Aufklappments

Abbildung 21: Beispiel zu Aufklappmenti

In Aufklappmentis werden weitere Auswahloptionen angezeigt. Klicken Sie auf I:l um das
Aufklappmeni zu 6ffnen. Dann wéhlen Sie die gewiinschte Option aus.
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Pflichtfelder

Abbildung 22: Beispiel zu Pflichtfelder

Felder, die mit * gekennzeichnet sind miissen auf jeden Fall ausgefiillt oder ausgewahlt werden.

5.3 Grundeinstellungen (Mein Konto)

Im Bereich Grundeinstellungen kdnnen Sie den Online-Shop auf lhre Bediirfnisse abstimmen,
sofern Ihr Kundenadministrator Ihnen die Rechte hierfir gegeben hat. Die Grundeinstellungen
offnen Sie wie folgt:

1. Klicken Sie in der Meniizeile auf den Button [MEIN KONTO].

Abbildung 23: Online-Shop Grundeinstellungen
In den Grundeinstellungen kdnnen Sie folgende Einstellungen vornehmen:

Im Register Allgemeine Einstellungen kénnen Sie verschiedene allgemeine Einstellungen fir
Ihren Online-Shop vornehmen. Die Einstellungen sind ausfiihrlich im Kapitel ,,Allgemeine
Einstellungen, ab Seite 19 beschrieben.

Im Register Bestellbestatigung kénnen Sie die Empfangseinstellungen fir die Bestatigung
Ihrer Bestellung bearbeiten. Die Einstellungen sind ausfuhrlich im Kapitel
.Bestellbestatigung”, ab Seite 20 beschrieben.

Im Register Zugangsdaten kénnen Sie z.B. Ihr Passwort andern. Die Vorgehensweise
hierfir ist im Kapitel ,Zugangsdaten®, ab Seite 21 beschrieben.
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Im Register Personliche Adressen verwalten kdnnen Sie Ihre Adressdaten bearbeiten oder
neue Adressen anlegen. Die Vorgehensweise hierfir ist im Kapitel ,Adressdaten, ab Seite
22 beschrieben.

Hinweis:

Im Funktionsmenl Mein Konto sind noch weitere Einstellungen mdglich. Einige davon kénnen Sie
nur mit Administrator-Rechten einsehen und bearbeiten. Mehr tber die Einstellungen in der
Administration erfahren Sie im Kapitel ,11 Administration*

Allgemeine Einstellungen

Im Register Allgemeine Einstellungen kénnen Sie die allgemeinen Einstellungen fir lhren Online-
Shop bearbeiten. Das Register kdnnen Sie tiber MEIN KONTO ~ GRUNDEINSTELLUNGEN
ALLGEMEINE EINSTELLUNGEN 0ffnen:

Abbildung 24: Eingabemaske fiir Allgemeine Einstellungen

Im Register Allgemeine Einstellungen kénnen Sie folgende Einstellungen bearbeiten, indem Sie
jeweils die gewiinschten Optionen aktivieren, oder aus dem jeweiligen Aufklappmeni wéahlen:

Einkaufsorganisation:
Hier wird lhre Einkaufsorganisation angezeigt.

Scanner-Berechtigung:
Erteilt dem Benutzer das Recht Scannerdaten einzulesen und zu bearbeiten.

Sprachversion:
Wabhlen Sie hier die gewiinschte Systemsprache. Die Seiten des Online-Shops werden in

dieser Sprache angezeigt.

Preise in Warenkorb anzeigen:
Im Warenkorb kénnen Sie sich die Spalte mit den Preisen anzeigen lassen, wenn Sie hier
die Option Ja auswahlen.

Preise in Katalogliste anzeigen:
In der Trefferliste kbnnen Sie sich die Spalte mit den Preisen anzeigen lassen, wenn Sie hier
die Option Ja auswahlen.
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Kostenstellen verwalten:
Die Kostenstellenverwaltung steht lhnen zur Verfiigung, wenn Sie hier die Option Ja

auswahlen.

Anzahl Zeilen pro Listenseite anzeigen:
Je nachdem welche Option Sie hier wahlen, werden in der Trefferliste die gewiinschte
Anzahl an Zeilen untereinander angezeigt.

Verfiigbarkeit des Artikels priifen:
Im Warenkorb kénnen Sie sich die Spalte mit der Verfligbarkeit der Artikel anzeigen lassen,
wenn Sie hier die Option Ja auswahlen.

Abladestelle:
Hier kénnen Sie eine Abladestelle fiur Ihre Lieferungen festlegen. Diese kann auch individuell
bei jeder Bestellung vor Absenden des Warenkorbs eingegeben werden.

Nachdem Sie in den Allgemeinen Einstellungen die gewiinschten Anderungen vorgenommen
haben, iibernehmen Sie diese mit dem Button [ANDERN].

Bestellbestéatigung

Im Register Bestellbestatigung kdnnen Sie die Empfangseinstellungen fir die Bestatigung Ihrer
Bestellungen einstellen. Das Register konnen Sie iber MEIN KONTO ~ GRUNDEINSTELLUNGEN
BESTELLBESTATIGUNG 0ffnen:

Abbildung 25: Eingabemaske fiir Bestellbestatigung
Im Register Bestellbestatigung kénnen Sie folgende Einstellungen bearbeiten, indem Sie jeweils
die gewiinschten Optionen aktivieren.

EMail-Adresse*:
Hier wird die E-Mail-Adresse angezeigt, Uber die Sie die Bestellbestatigungen empfangen.

Empfangsbestétigung Bestellung (EMail):
Sobald die Bestellung versendet wurde erhalten Sie eine Bestatigung per E-Mail, wenn Sie
hier die Option ,Ja“ auswahlen.

Aktivieren oder deaktivieren Sie die gewiinschten Datenimport-Formate fir die Bestelldatei.
Hinweis:
Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder und missen ausgefullt werden.

Nachdem Sie im Register Bestellbestatigung die gewiinschten Anderungen vorgenommen haben,
Ubernehmen Sie diese mit dem Button [ANDERN].
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Zugangsdaten

Im Register Zugangsdaten kénnen Sie |hr Passwort andern. Das Register kdnnen Sie tiber MEIN
KONTO  GRUNDEINSTELLUNGEN  ZUGANGSDATEN Offnen:

Abbildung 26: Eingabemaske fiir Zugangsdaten

Die folgenden Zugangsdaten kdnnen Sie hier andern:
Anrede
Name
Vorname
Loginname

Passwort (Geben Sie bei Passwort das neue Passwort ein, danach bestétigen Sie es im
Feld Passwort Bestatigung.)

Die Anderung im Register Zugangsdaten iibernehmen Sie mit dem Button [ANDERN].
Die Partner-ID kann nicht veréandert werden.
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Adressdaten

Im Register Personliche Adressen kénnen Sie lhre eigenen Adressen pflegen. Das Register
konnen Sie Uber MEIN KONTO  GRUNDEINSTELLUNGEN  PERSONLICHE ADRESSEN 0Offnen:

Abbildung 27: Personliche Adressdaten

Fur Sie besteht die Moglichkeit mehrere Adressen zu fiihren. Die Adressen kénnen spéater bei einer
Bestellung als abweichende Lieferadresse aufgerufen werden. Um die Adressen zu bearbeiten
haben Sie folgende Moglichkeiten:

Um eine vorhandene Adresse zu bearbeiten, klicken Sie bei der Adresse auf D [ANDERN].
Um eine vorhandene Adresse zu l6schen, klicken Sie bei der Adresse auf D [LOSCHEN].
Bitte beachten Sie, dass die Standardadresse nicht geldscht werden kann.

Um eine neue Adresse hinzuzufiigen, klicken Sie auf [NEUE ADRESSE ANLEGEN].

Um eine Adresse als Standardadresse festzulegen, klicken Sie auf [STANDARD ADRESSE
ZUWEISEN].

Abbildung 28: Standardadresse auswahlen

Wahlen Sie aus dem Aufklappmeni die gewiinschte Standardadresse und klicken Sie auf
[SPEICHERN].
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Abbildung 29: Adresse &ndern

Im Bereich Adresse &ndern kénnen Sie die Anschriftsdaten bearbeiten, indem Sie jeweils die

gewlinschte Auswabhl treffen, oder die jeweiligen Eingabefelder ausfllen:

Bezeichnung*

Anrede*

Name*

Stral3e*

PLZ/Ort*

Land*

EMail-Adresse

Telefon

Fax

Mobil

Internet
Hinweis:

Die mit * gekennzeichneten Pflichtfelder missen in jedem Fall ausgefillt werden.

Nachdem Sie die gewiinschten Anderungen vorgenommen haben, iilbernehmen Sie diese mit dem

Button [SPEICHERN].
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6 Artikelsuche

Um nach einem Artikel zu suchen stehen lhnen mehrere Méglichkeiten zur Verfligung:

Suche Uber alle
Artikel

Katalogsuche

Abbildung 30: Ubersicht Artikelsuche

In der Katalogsuche kénnen Sie einen Katalog auswahlen und anschliel3end in diesem
anhand eines Stichwortes, der Artikelnummer oder anhand der Produktauswahl nach dem
gewlinschten Artikel suchen.

Mit der Suche Uber alle Artikel kbnnen Sie anhand der Artikelnummer oder eines Stichwortes
im kompletten Sortiment suchen.

Im Suchergebnis kdnnen Sie sich weitere Detailinformationen zu den Artikeln anzeigen
lassen.

6.1 Katalogsuche

6.1.1 Katalogsuche Uber Kategoriebaum

Nach der Anmeldung am Online-Shop wird im Funktionsbereich die Katalogsuche angezeigt. Falls
Sie sich in einem anderen Online-Shop Arbeitsbereich befanden, kénnen Sie auch in der
Menizeile auf den Button [KATALOGE] klicken, um die Katalogsuche zu 6ffnen.
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Stichwortsuche
innerhalb des
ausgewahlten Katalogs
oder Rubrik

Katalogauswahl

Katalogrubriken des
ausgewahlten Katalogs

Suchergebnis

Abbildung 31: Kataloge auswahlen

1. In der Katalogsuche wahlen Sie zunachst den gewilinschten Katalog, indem Sie bei Kataloge
auf den Katalog klicken.

Abbildung 32: Katalogauswabhl

2. Die Rubriken des gewahlten Katalogs werden angezeigt. Hier kdnnen Sie die gewlinschten
Produktgruppen auf- oder zuklappen, indem Sie auf die entsprechende Rubrik klicken. Die
aktuell gewahlte Rubrik wird gekennzeichnet. Eine Trefferliste wird angezeigt, sobald Sie die
unterste Rubrik in der Hierarchie anklicken.

Abbildung 33: Katalog-Rubrikenauswahl

6.1.2 Katalogsuche Uber Suchfeld

Um anhand von Stichworten oder der Artikelnummer innerhalb des ausgewahlten Katalogs oder
der Katalogrubrik zu suchen gehen Sie wie folgt vor:

1. Wahlen Sie zundchst den Katalog, oder die gewlinschte Rubrik wie zuvor beschrieben aus.
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Abbildung 34: Katalog-Rubrikenauswahl

2. Unter dem Feld wird der gewahlte Katalogname oder die Rubrik angezeigt. Geben Sie im

Feld Suche den Suchbegriff ein und klicken Sie auf den Button I:l [SUCHE AUSFUHREN] oder
auf [OK].

Abbildung 35: Suche innerhalb eines Kataloges bzw. Rubrik

Je nach Suchbegriff werden die Trefferliste oder die Option Treffer eingrenzen angezeigt. Dabei
sind innerhalb des Suchergebnisses weitere Einschrankungen maéglich.

Abbildung 36: Suche Schritt 1

1. Klicken Sie im Suchergebnis auf eine der vorgeschlagenen Kategorien.
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Abbildung 37: Suche Schritt 2

2. Zur Kategorie werden weitere Kategorien angezeigt. Grenzen Sie weiter ein, indem Sie auf
eine der vorgeschlagenen Kategorien klicken.

Wenn Sie die unterste Kategorie erreicht haben, wird die Produktliste wie folgt angezeigt:

Abbildung 38: Produktliste

3. Klicken Sie in der Produktliste auf die Bezeichnung eines Artikels um weitere Informationen
zu erhalten,
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Abbildung 39: Artikel Zusatzinformationen auswahlen

4, oder blattern Sie in der Liste weiter, um weitere Seiten mit Treffern anzuzeigen. Hierzu
verwenden Sie die Navigationsschaltflachen am unteren oder oberen Ende der Liste.

Abbildung 40: Navigationsschaltflache in der Trefferliste

6.2 Artikelsuche

Mit der ,Suche Uber alle Artikel* kdnnen Sie anhand eines Stichwortes oder der Artikelnummer im
kompletten Sortiment suchen.

Abbildung 41: Suche Uber alle Artikel

1. Geben Sie bei Suche das gewlinschte Stichwort ein.

2. Starten Sie die Suche mit dem Button I:l [OK] oder [SUCHE AUSFUHREN].

Je nach Suchbegriff wird die Produktliste oder das Suchergebnis mit einer Trefferliste angezeigt, in
der weiter eingegrenzt werden kann. (vgl. dazu ,Abbildung 42: Suchergebnis ,Produktliste* und
»+Abbildung 43: Suchergebnis , Treffer weiter eingrenzen").

Abbildung 42: Suchergebnis ,Produktliste”
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Abbildung 43: Suchergebnis ,Treffer weiter eingrenzen”

Wildcard Suche

Bei der Eingabe des Suchbegriffes haben Sie die Méglichkeit mit Wildcards anhand von Zeichen

nach Artikeln zu suchen.

Ein Wildcard-Zeichen muss immer unmittelbar ohne Leerzeichen vor dem Wort stehen. Nach
einem Wort muss ein Leerzeichen stehen, wenn ein Zeichen folgt z.B.:

Schelle —Rohr
Rohr +Schelle
*Schelle

Die Bedeutung der Wildcard-Zeichen entnehmen Sie bitte der folgenden Tabelle:

Zeichen: Bedeutung: Beispiel:
* steht stellvertretend fir Bei der Eingabe von
ein ganzes Wort *Schelle

werden alle Begriffe gesucht, die mit dem Wort
Schelle enden. Gefunden wird z.B. Rohrschelle,
Schlauchschelle, Halterungsschellen etc.

- steht fir ,ohne* Bei der Eingabe von
Schelle -Rohr
werden die Begriffe gesucht, die Schelle enthalten,
aber nicht das Wort Rohr enthalten. Gefunden wird
Schlauchschelle, Halterungsschelle etc.

+ steht far ,und” Bei der Eingabe von
Schelle +Rohr
werden alle Begriffe gefunden, die Rohr und
Schelle enthalten.

Tabelle 1: Ubersicht Wildcard-Zeichen

Artikelsuche
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6.3 Suchergebnis

Nach der Suche werden die gefundenen Artikel in der Produktliste wie folgt angezeigt:

Abbildung 44: Suchergebnis mit Produktliste

In der Liste bestehen folgende Méglichkeiten:
Wenn Sie weitere Informationen zu einem Begriff in der Tabellenlberschrift bendétigen,
klicken Sie auf den Begriff.
Mit dem Button D wird die Liste aufsteigend sortiert.

Mit dem Button D wird die Liste absteigend sortiert.

In der Spalte Anzahl geben Sie ein, wie viele Verpackungseinheiten eines Artikels in den
Warenkorb tbernommen werden sollen.

In der Spalte VE wird die Anzahl der Artikel je Verpackungseinheit angezeigt. Gibt es
mehrere Verpackungseinheiten kénnen Sie diese auswahlen.

In der Spalte Artikel-Nr. Hersteller wird die Artikelnummer des Herstellers angezeigt.

In der Spalte Aufmachung erhalten Sie weitere Informationen zur Aufmachung des Artikels.
In der Spalte Preis/Preiseinheit wird der Preis fiir die angegebene Preiseinheit angezeigt.
In der Spalte Rabatt wird der Rabatt fir den Artikel angezeigt.

In der Spalte Zuschlage werden mogliche Zuschlage fur den Artikel angezeigt.

In einer Tabellenposition haben Sie folgende Bearbeitungsmaglichkeiten:
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Abbildung 45: Beispiel ,Artikelposition”

Zu einem Artikel kdnnen Sie sich bei Bedarf weitere Zusatzinformationen anzeigen lassen,
indem Sie auf die Bezeichnung des Artikels klicken. Mehr dazu erfahren Sie im Kapitel ,6.4
Artikel-Detailinformationen®.

Geben Sie im Eingabefeld Anzahl ein, wie viele Verpackungseinheiten Sie in den Warenkorb
tibernehmen wollen.

Abbildung 46: Beispiel: "Anzahl der Verpackungseinheiten eingeben"”

Im Feld VE wird die Menge des Produktes je Verpackungseinheit angezeigt. Gibt es
mehrere Verpackungseinheiten kdnnen Sie die gewlinschte Verpackungsmenge aus dem
Aufklappmenii wéahlen.

Abbildung 47: Beispiel "Verpackungseinheiten aufklappen”

Sind mehrere Verpackungseinheiten vorhanden, ist das Produkt mit D gekennzeichnet.
Klicken Sie auf das Symbol um die Verpackungseinheiten anzuzeigen.

Abbildung 48: Beispiel "Verpackungseinheiten eingeben"

Geben Sie die gewlinschte Anzahl der Verpackungseinheiten ein.

Mit dem Button [Zum WARENKORB HINZUFUGEN] wird der Artikel in den Warenkorb
Ubernommen.
6.4 Artikel-Detailinformationen

Im Suchergebnis kénnen Sie sich zu den Artikeln weitere Informationen anzeigen lassen.

Abbildung 49: Artikeldetailinformationen auswahlen

1. Hierzu klicken Sie auf die Bezeichnung des Artikels.
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Abbildung 50: Artikel Detailanzeige

Die Seite mit den Zusatzinformationen wird angezeigt.

2. Wabhlen Sie aus dem Aufklappmenii bei Zusatzinformationen den gewiinschten
Dokumententyp zum Artikel aus.

3. Klicken Sie anschlieend auf den Button [ANZEIGEN] um das gewahlte
Dokument einzusehen.

Bitte beachten:

In der Regel wird das Dokument im Anzeigebereich der Seite angezeigt. Je nach
Browsereinstellungen und vorhandener Anzeigesoftware werden Sie eventuell gefragt, ob Sie die
Datei 6ffnen oder speichern wollen.

Weitere Informationen tber die Anzeigeprogramme finden Sie im Kapitel ,4.1
Systemanforderungen®.

6.5 Artikel in den Warenkorb tbernehmen

Artikel kdnnen aus einer Produktliste, mit der Schnell- oder Mehrfacherfassung oder aus einer
Bestellvorlage in den Warenkorb tibernommen werden. Die Mehrfacherfassung ist in Kapitel ,7.2.3
Warenkorbposition hinzufligen* und die Bestellvorlage in Kapitel ,,7.3 Bestellvorlagen® ausfihrlich
beschrieben.

In der Produktliste gehen Sie wie folgt vor:
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Abbildung 51: Artikel aus einer Produktliste in den Warenkorb tibernehmen

1. Wabhlen Sie aus dem Aufklappmentii bei ,Positionen (ibernehmen in:* den Warenkorb aus.
Hinweis:

Das Aufklappmenu steht nur dann zur Verfligung, wenn Bestellvorlagen vorhanden sind.

2. Geben Sie bei den gewtinschten Artikelpositionen bei ,Anzahl“ die Menge ein.

3. AnschlieRend klicken Sie auf [ZuM WARENKORB HINZUFUGEN] Dabei werden alle
Artikelpositionen in den Warenkorb Glbernommen.
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7 Warenkorb

Im Warenkorb kénnen Sie beliebige Artikel aus dem gesamten Sortiment zusammentragen und
bestellen.

7.1 Ubersicht Arbeitsbereich Warenkorb

Den Arbeitsbereich Warenkorb 6ffnen Sie in der Menlizeile Uiber [WARENKORB].

Warenkorb- -
funktionen Warenkorbinhalt

Abbildung 52: Arbeitsbereich Warenkorb

Der Arbeitsbereich ist wie folgt aufgebaut:

Der Warenkorbinhalt wird im Anzeigebereich angezeigt. Mehr zu den Inhalten des
Warenkorbs erfahren Sie im Kapitel ,7.2 Ubersicht Warenkorb®.

Zum gewahlten Warenkorb stehen Ihnen folgende weitere Funktionen zur Verfligung:

Barcode-Katalog

Hier kbnnen Sie einen Barcode-Katalog erstellen. Den Barcode-Katalog kdnnen Sie sich auf
dem Bildschirm anzeigen lassen, ausdrucken oder sich als pdf-Dokument per E-Mail
zusenden lassen. Zudem besteht die Moglichkeit Barcode-Etiketten zu drucken. Mehr tber
die Erstellung eines Barcode-Katalogs finden Sie im Kapitel ,,7.4 Barcode-Katalog“ erstellen.

Barcodekatalog Kostenstellen

Ein Barcode-Katalog mit den Nummern und Bezeichnungen lhrer Kostenstellen kdnnen Sie
hier erstellen. Mehr dazu erfahren Sie im Kapitel ,,7.4.2 Barcode-Katalog fiir Kostenstellen
erstellen®.

Bestellungen
Hier kbnnen Sie getétigte Bestellungen einsehen, bearbeiten und drucken. Mehr lber die
Bestellungsverwaltung erfahren Sie im Kapitel 8 Bestellung".

Bestellvorlagen

Fur wiederkehrende Bedarfe kénnen Sie hier Bestellvorlagen erstellen und pflegen. Mehr
Uber die Erstellung und Pflege von Bestellvorlagen erfahren Sie im Kapitel ,,7.3
Bestellvorlagen®.
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7.2

Ubersicht Warenkorb

1.

Den Warenkorb 6ffnen Sie Gber das Menl [WARENKORB].

Abbildung 53: Warenkorb auswéahlen

2.

Klicken Sie auf [WARENKORB].

Schnellerfassung

f

4 Artikelliste

Bestellvorlage aus Warenkorb erzeugen

Abbildung 54: Warenkorb

Im Warenkorb bestehen folgende Méglichkeiten:

In der Schnellerfassung kénnen Sie einzelne Artikelpositionen zur Artikelliste hinzufligen.
Zudem konnen Sie von hier aus in die Mehrfacherfassung wechseln. In der
Mehrfacherfassung kénnen Sie mehrere Artikel gleichzeitig erfassen, wenn Ihnen die
Artikelnummer bekannt ist.

In der Artikelliste werden die Artikelpositionen angezeigt.

Artikelpositionen kénnen Sie selektieren, indem Sie bei der gewiinschten Position ein
Hakchen setzen.

Um alle Artikelpositionen zu markieren, setzen Sie in der ersten Spalte in der Kopfzeile ein
Hakchen in das Optionskéastchen.

Um markierte Positionen zu I6schen, klicken Sie auf den Button [MARKIERTE POSITIONEN
LOSCHEN].

Nachdem Sie den Warenkorb zusammengestellt haben, klicken Sie auf den Button
[BESTELLUNG ABSCHLIEREN]. Nach der Bestellung wird der Warenkorb selbsttatig geldscht.

Um einen Warenkorb zu l6schen, klicken Sie auf den Button [WARENKORB LOSCHEN].

Warenkorb
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Bitte beachten:
Der Warenkorb kann nicht geldscht werden. Er wird bei der Léschung lediglich geleert.

Um aus einem Warenkorb eine Bestellvorlage zu erzeugen, geben Sie im Bereich
Warenkorb als Bestellvorlage speichern eine Bezeichnung ein und klicken Sie auf
[SPEICHERN].

7.2.2  Warenkorbpositionen bearbeiten

In einer Warenkorbposition kénnen Sie die Artikeldaten wie z.B. Menge, Positionstext etc.
bearbeiten oder festlegen.
1. Hierzu 6ffnen Sie den Arbeitsbereich Warenkorb tUber das Meni [WARENKORB].

2. Wabhlen Sie den gewiinschten Warenkorb aus.

Abbildung 55: Warenkorbpositionen bearbeiten

3. Im Warenkorb sind die Artikelpositionen aufgelistet. Hier stehen Ihnen folgende
Méglichkeiten zur Bearbeitung zur Verfligung:

Um eine Position zu kennzeichnen setzen Sie im Optionskastchen ein Hakchen.
Eine gekennzeichnete Position kénnen Sie Uber die Warenkorbschaltflache
[MARKIERTE POSITIONEN LOSCHEN] entfernen.

Um die Bestellmenge zu andern, nehmen Sie in den Feldern bei Anzahl und
Verpackungseinheit die gewiinschten Anderungen vor. AnschlieBend klicken Sie auf

den Button [ANDERN].

Um weitere Informationen zu einem Artikel zu erhalten oder hinzufiigen, klicken Sie
auf den Beschreibungs-, Positions- oder Kostenstellentext wie im folgenden
beschrieben:

Positionstext
Zu einem Artikel kdnnen Sie einen erganzenden Positionstext wie folgt erstellen:

Abbildung 56: Positionstext bearbeiten

1. Klicken Sie in der Warenkorbposition auf [POSITIONSTEXT].
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Abbildung 57: Positionstext erfassen

Um einen neuen Positionstext zu erfassen oder einen vorhandenen zu andern, geben Sie
den Text in die Felder ein und klicken anschlie3end auf [POSITIONSTEXT(E)
HINZUFUGEN/ANDERN].

Um den Positionstext fur alle Positionen des Warenkorbs zu verwenden, setzen Sie im
Optionskastchen bei Positionstext in alle Warenkorbpositionen kopieren ein Hakchen.

Um einen Positionstext zu entfernen, klicken Sie auf [POSITIONSTEXT(E) ENTFERNEN].
Um wieder zum Warenkorb zu gelangen, klicken Sie auf [ZURUCK zuM WARENKORB].
Kostenstelle
Zu einem Artikel kdnnen Sie die Kostenstelle wie folgt zuordnen:

Abbildung 58: Kostenstelle zur Artikelposition hinzufiigen

1. Klicken Sie in der Warenkorbposition auf [KOSTENSTELLE].
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Abbildung 59: Kostenstelle fiir Position erfassen

Um eine Kostenstelle zu einer Position zu zuordnen oder eine vorhandene zu andern, geben
Sie die Bezeichnung fir die Kostenstelle in das Feld ein und klicken Sie anschlieBend auf
[KOSTENSTELLE HINZUFUGEN/ANDERN].

Um die Kostenstelle allen Positionen des Warenkorbs zu zuordnen, setzen Sie im
Optionskastchen bei [ALLE POSITIONEN DES WARENKORBS ANDERN] ein Hakchen.

Um eine Zuordnung zu entfernen, klicken Sie auf [KOSTENSTELLE ENTFERNEN].
Um wieder zum Warenkorb zu gelangen, klicken Sie auf [ZURUCK zuM WARENKORB].

7.2.3  Warenkorbposition hinzufiigen

Im Warenkorb kénnen Sie weitere Artikelpositionen tber die Schnellerfassung oder (ber die
Mehrfacherfassung hinzufligen.

Schnellerfassung
Mit der Schnellerfassung kénnen Sie einzelne Artikelpositionen wie folgt zu einem Warenkorb

hinzufligen:
1. Offnen Sie den Arbeitsbereich Warenkorb iber das Menii [WARENKORB].
2. Wabhlen Sie den gewiinschten Warenkorb aus.
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Abbildung 60: Schnellerfassung von Artikeln im Warenkorb

3. Geben Sie bei Gesamtmenge die gewlinschte Menge, Produktnummer ein. Dabei ist die
Gesamtmenge gleich dem Produkt aus Anzahl und Verpackungseinheit. z.B. Wenn Sie eine
Gesamtmenge von 250 eingeben, erhalten Sie fiinf Verpackungseinheiten mit je 50
Schrauben.

4, Klicken Sie aufD [HINZUFUGEN].

Mehrfacherfassung

Die Mehrfacherfassung erméglicht es Ihnen anhand lhnen bekannter Artikelnummern weitere
Artikel rasch zusammenzutragen und in einen Warenkorb zu tibernehmen. Hierzu gehen Sie wie
folgt vor:

1.

Hierzu 6ffnen Sie den Arbeitsbereich Warenkorb tUber das Meni [WARENKORB].

2. Wabhlen Sie den gewiinschten Warenkorb aus.
Abbildung 61: Warenkorbanzeige, Auswahl der Mehrfacherfassung
3. Klicken Sie auf ‘[ZUR MEHRFACHERFASSUNG].
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Abbildung 62: Mehrfacherfassung

4, Erfassen Sie fir die gewiinschten Artikel die Gesamtmenge und die Produktnummern.
5. AnschlieRend klicken Sie auf [POSITIONEN ZuM WARENKORB HINZUFUGEN].
Der Warenkorb wird geoffnet:

Abbildung 63: Warenkorb

7.3 Bestellvorlagen

Fur wiederkehrende Bedarfe konnen Sie Bestellvorlagen erstellen. Nehmen wir an, Sie benétigen
eine Grundausstattung mit Werkzeugen und Arbeitskleidung fir Monteure. Dann kénnten Sie eine
Bestellvorlage ,Grundausriistung Monteur” anlegen. Diese Bestellvorlage kdnnen Sie dann spéater
zum Warenkorb hinzuftigen.
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7.3.1 Bestellvorlage erstellen

Eine Bestellvorlage erstellen Sie wie folgt:
1. Offnen Sie den Arbeitsbereich Warenkorb iber das Menii [WARENKORB].

Abbildung 64: Funktion "Bestellvorlagen auswéhlen"

2. Klicken Sie bei Funktionen auf [BESTELLVORLAGEN].

Abbildung 65: Bestellvorlagen

Die Bestellvorlagen werden gedffnet und wenn bereits Bestellvorlagen vorhanden sind kénnen Sie
diese bearbeiten. Sind noch keine Bestellvorlagen vorhanden, gehen Sie wie folgt vor:

3. Um eine neue Bestellvorlage anzulegen klicken Sie auf [NEUE BESTELLVORLAGE ANLEGEN].

Abbildung 66: Bestellvorlage erstellen

4, Geben Sie den gewtinschten Namen fir die Bestellvorlage ein und klicken Sie auf
[ANLEGEN].

Abbildung 67: Artikel zur Bestellvorlage hinzufiigen
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7.3.2

Zunachst enthalt die Bestellvorlage keine Artikel. Um einen Artikel zur Bestellvorlage
hinzuzufiigen geben Sie die Gesamtmenge sowie die Produktnummer ein und klicken Sie
auf [HINZUFUGEN].

Fugen Sie auf dieselbe Weise weitere Artikel zur Bestellvorlage hinzu.

Abbildung 68: Beispiel Bestellvorlage

Innerhalb der Bestellvorlage bestehen weitere Moglichkeiten zur Bearbeitung:

Um alle Artikel einer Bestellvorlage in den Warenkorb zu Gbernehmen, setzen Sie in der
ersten Spalte im obersten Optionskastchen ein Hakchen und klicken Sie anschlieBend auf
[MARKIERTE POSITIONEN UBERNEHMEN].

Um einen einzelnen Artikel aus der Bestellvorlage in den Warenkorb zu Gibernehmen, setzen

Sie bei dem Artikel ein Hakchen. AnschlieRend klicken Sie auf den Button‘ ‘
[IN WARENKORB UBERNEHMEN].

Um eine Position in der Bestellvorlage zu andern, klicken Sie auf den Button I:l
[ANDERN] und nehmen dann die gewlinschte Anderung vor.

Um eine Position aus der Bestellvorlage zu entfernen, setzen Sie bei dem zu I6schenden

Artikel ein Hakchen und klicken anschlieRend auf den Button I:l [LOSCHEN].

Bestellvorlage aus dem Warenkorb generieren

Alternativ ist es moglich zunachst einen Warenkorb zusammenzutragen und diesen als
Bestellvorlage abzuspeichern. Diese Vorgehensweise ist dann sinnvoll, wenn Sie die
Artikelnummern noch nicht wissen, und die Artikel tiber die Kataloge zusammentragen. Hierzu
gehen Sie wie folgt vor:

Stellen Sie zunéachst sicher, dass Ihr Warenkorb leer ist.

Dann beflllen Sie den Warenkorb mit Hilfe der Kataloge, Suchfunktionen und
Erfassungsmaglichkeiten fiir Artikel.
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Abbildung 69: Bestellvorlage aus dem Warenkorb generieren

3. Nachdem der Warenkorb befillt wurde, geben Sie im Bereich Bestellvorlage speichern den
Namen fir die Bestellvorlage ein und klicken Sie auf [SPEICHERN].
4, Die Bestellvorlage ist nun erstellt und kann bei Bedarf Giber die Katalogfunktion

Bestellvorlagen aufgerufen werden.

7.3.3  Artikel direkt in eine Bestellvorlage tberneh  men

Artikel aus einer Produktliste kdnnen Sie direkt in eine Bestellvorlage (ibernehmen. Hierzu gehen
Sie wie folgt vor:

1. Suchen Sie mit Hilfe der Suchfunktion oder der Kataloge den gewiinschten Artikel aus.
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Abbildung 70: Artikel in Bestellvorlage tbernehmen

2. Wabhlen Sie aus dem Aufklappmen die gewiinschte Bestellvorlage.
3. Geben Sie bei Anzahl die gewtinschte Menge fir den Artikel ein.
4, Klicken Sie auf [ZuM WARENKORB HINZUFUGEN] um den Artikel in die ausgewahlte

Bestellvorlage zu Gbernehmen.

7.3.4  Bestellvorlage in den Warenkorb Gbernehmen

Eine Bestellvorlage kénnen Sie wie folgt in den Warenkorb ibernehmen:
1. Offnen Sie den Arbeitsbereich Warenkorb iber das Menii [WARENKORB].

Abbildung 71: Funktion "Bestellvorlagen® auswahlen

2. Klicken Sie bei Funktionen auf [BESTELLVORLAGEN].
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Abbildung 72: Liste mit Bestellvorlagen

3. Wabhlen Sie Warenkorb aus dem Aufklappmen.

Hinweis:

Das Aufklappmenu steht nur zur Verfligung, wenn bereits Bestellvorlagen vorhanden sind.

4, Um alle Artikel einer Bestellvorlage in den Warenkorb zu Gbernehmen, klicken Sie bei der

gewilinschten Bestellvorlage auf ‘ [IN WARENKORB UBERNEHMEN].

7.3.5 Einzelne Bestellvorlagenposition in den Waren  korb Gbernehmen.

Aus einer Bestellvorlage kénnen Sie auch eine einzelne Position in den Warenkorb Gibernehmen.
Hierzu gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie die Liste mit den Bestellvorlagen, wie zu Beginn des Kapitels ,7.3
Bestellvorlagen” beschrieben.

2. Klicken Sie bei der Bestellvorlage auf I:l [ANZEIGEN] oder auf den Namen der
Bestellvorlage.

Abbildung 73: Bestellvorlage

3. Wahlen Sie den Warenkorb aus dem Aufklappmenti.

4. Wahlen Sie die Artikel, die Sie in den Warenkorb tbernehmen mdchten, indem Sie jeweils
ein Hakchen setzen.
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5. Um die Artikel in den Warenkorb zu Gibernehmen, klicken Sie entweder auf D [Zum

WARENKORB HINZUFUGEN] oder auf den Button [MARKIERTE POSITIONEN UBERNEHMEN].

7.4 Barcode-Katalog

Im Online-Shop kénnen Sie Barcode-Kataloge fur Artikel erstellen und ausdrucken. Ebenso
koénnen Sie fir die Nummern Ihrer Kostenstellen Barcode-Kataloge erstellen. Im Kapitel ,7.4.1
Barcode-Katalog anhand von Produktnummern erstellen“ und Kapitel ,7.4.2 Barcode-Katalog fur
Kostenstellen erstellen” ist die Vorgehensweise hierfir erklart.

7.4.1 Barcode-Katalog anhand von Produktnummern ers  tellen

Um anhand von Produktnummern ein Barcode-Katalog zu erstellen gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie den Arbeitsbereich tiber das Menii [WARENKORB] und klicken Sie dort bei
Funktionen auf [BARCODE-KATALOG].

Abbildung 74: Barcode-Katalog erstellen

2. Geben Sie die Produkt-Nummern ein fiir die der Barcode-Katalog erstellt werden soll.

Bitte beachten Sie bei der Eingabe der Produkt-Numm  ern folgendes:

Mehrere einzelne Produkt-Nummern trennen Sie mit einem Semikolon.
z.B. 03428;03440;03500

Bereiche von bis zu einer Produkt-Nummer kennzeichnen Sie durch einen Minuszeichen
bzw. Bindestrich z.B. 03428-03500

Mehrere Bereiche werden ebenfalls durch Semikolon getrennt.
z.B. 03428-03500;05100-05300

Achten Sie darauf, dass unmittelbar nach dem Semikolon kein Leerzeichen steht. Ebenso
darf vor oder nach dem Minuszeichen bzw. Bindestrich kein Leerzeichen stehen.

3. Klicken Sie auf [BARCODE-KATALOGDATEN ERSTELLEN].

Seite 46 von 87 O Schossmetall GmbH & CO.KG 2007 Warenkorb



Schdéssmetall eShop Version: 1.2.
Anwenderdokumentation Datum: 11.05.2007
DE_Schoessmetall_eShop_Benutzeranlei

tung

Abbildung 75: Barcode-Katalog Einstellungen

4, Legen Sie die gewlinschten Katalogoptionen wie folgt fest:
Um die Barcodes auf Etiketten zu drucken, wéhlen Sie die Option Etiketten-Druck.
Um die Barcodes ohne Bilder zu drucken, wahlen Sie die Option Katalog-Druck.

Um die Barcodes mit Bildern zu drucken, wahlen Sie die Option Katalog-Druck mit
Bild.

Um die Barcodes per E-Mail zu versenden, geben Sie bei E-Mail-Adresse die
gewilinschte Empfangeradresse ein, und kennzeichnen Sie das Kastchen Katalog-
PDF-Seite als E-Mail senden.

Soll der Barcode-Katalog lediglich auf dem Bildschirm angezeigt werden, setzen Sie
kein Hakchen.

5. Nachdem Sie die gewlinschten Optionen gewahlt haben, klicken Sie auf [BARCODEKATALOG
ERSTELLEN].

Abbildung 76: Barcode-Katalog
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Barcode-Katalog fir eine Bestellvorlage erstellen
Um fir eine Bestellvorlage einen Barcode-Katalog zu erstellen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie den Arbeitsbereich Barcode-Katalog iiber das Menii [WARENKORB] und klicken
Sie dort bei Funktionen auf [BARCODE-KATALOG].

Abbildung 77: Barcode-Katalog fir eine Bestellvorlage erstellen

2. Setzen Sie bei den gewtinschten Bestellvorlagen ein Hakchen im Optionskéstchen.
3. Klicken Sie auf [BARCODE-KATALOGDATEN ERSTELLEN].

Abbildung 78: Barcode-Katalog Optionen

4, Legen Sie die gewtinschten Katalogoptionen wie folgt fest:
Um die Barcodes auf Etiketten zu drucken, wéhlen Sie die Option Etiketten-Druck.
Um die Barcodes ohne Bilder zu drucken, wahlen Sie die Option Katalog-Druck.

Um die Barcodes mit Bildern zu drucken, wahlen Sie die Option Katalog-Druck mit
Bild.

Um die Barcodes per E-Mail zu versenden, geben Sie bei E-Mail-Adresse die
gewlinschte Empfangeradresse ein, und kennzeichnen Sie das Kastchen Katalog-
PDF-Seite als E-Mail senden.

Soll der Barcode-Katalog lediglich auf dem Bildschirm angezeigt werden, setzen Sie
kein Hakchen.

5. Nachdem Sie die gewiinschten Optionen gewahlt haben, klicken Sie auf [BARCODE-KATALOG
ERSTELLEN].
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Abbildung 79: Barcode-Katalog aus einer Bestellvorlage
Hinweis:

Sie kdnnen einen Barcode-Katalog auch fur Produktnummern und Bestellvorlagen gleichzeitig
erstellen. Geben Sie im Feld ,Produkt-Nummern“ die gewiinschte Nummer ein und wéhlen Sie
auBerdem die gewunschten Bestellvorlagen durch Markierung der Optionskéastchen. Klicken Sie
anschlieRend auf [BARCODE-KATALOGDATEN ERSTELLEN].

7.4.2 Barcode-Katalog fur Kostenstellen erstellen

Sofern Sie in lhrem Unternehmen fir die Kostenstellen Barcodes benétigen, kdnnen Sie diese
erstellen und ausdrucken. Hierzu gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie den Arbeitsbereich Warenkorb (iber das Menii [WARENKORB].

Abbildung 80: Funktion "Barcode Katalog Kostenstellen" auswéhlen

2. Klicken Sie bei Funktionen auf [BARCODEKATALOG KOSTENSTELLEN].
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Abbildung 81: Barcodes fir Kostenstellen erfassen

3. Geben Sie in die Eingabemaske die Nummern oder Kirzel fur die Kostenstellen und die
Kostenstellenbezeichnung ein.
4, Legen Sie die gewtinschten Katalogoptionen wie folgt fest:

Um den Barcode per E-Mail zu versenden, geben Sie bei EMailadresse die
gewlinschte Empfangeradresse ein, und kennzeichnen Sie das Kastchen Katalog-
PDF-Seite als EMail senden.

Soll der Barcode-Katalog lediglich auf dem Bildschirm angezeigt werden, setzen Sie
kein Hakchen.

5. Nachdem Sie die gewlinschten Optionen gewahlt haben, klicken Sie auf [BARCODE-KATALOG
ERSTELLEN].
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Abbildung 82: Barcode-Katalog fir Kostenstellen
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8 Bestellung

Fur den Warenkorb kdnnen Sie eine Bestellung auslésen. Bevor Sie die erste Bestellung auslésen,
empfehlen wir lhnen einmalig Ihre Grundeinstellungen zur Bestellung zu Uberprifen oder diese an
Ihre Bedirfnisse anzupassen. Mehr hierzu ist im Kapitel ,,5.3 Grundeinstellungen (Mein Konto)*
beschrieben.

8.1 Warenkorb bestellen

Den beflillten Warenkorb kénnen Sie wie folgt bestellen:
1. Offnen Sie den Warenkorb wie im Kapitel ,, 7 Warenkorb* beschrieben.

Abbildung 83: Warenkorb

2. Klicken Sie auf den Button [BESTELLUNG ABSCHLIEREN].
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Abbildung 84: Adresseingabe fur abweichende Lieferanschrift

Wenn Sie eine Lieferung an die oben genannte Firmenadresse wiinschen, gehen Sie wie folgt vor:

Soll die Lieferung zu einem spéteren Zeitpunkt erfolgen, geben Sie bei Jahr, Monat und Tag
den gewtnschten Liefertermin ein.

Bei Kostenstelle kdnnen Sie die Bezeichnung oder den Kirzel lhrer Kostenstelle eingeben.
Bei Abladestelle kdnnen Sie die fir diese Bestellung gewlinschte Abladestelle erfassen.

Bei Zusatzlicher Auftragstext kdnnen Sie ergdnzende Textinformationen zur Bestellung
beifligen.

Lesen Sie die AGBs aufmerksam durch und bestatigen Sie diese, indem Sie ein Hakchen
setzen. Die AGBs kdnnen Sie einsehen mit einem Klick auf [ALLGEMEINE
GESCHAFTSBEDINGUNGEN (AGBS)].

Anschliel3end klicken Sie auf [WARENKORB SENDEN].
Wenn Sie eine Lieferung an eine abweichende Lieferanschrift wiinschen, gehen Sie wie folgt vor:
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Wabhlen Sie eine abweichende Lieferanschrift aus dem Aufklappmeni und klicken

anschlieBend auf den Button D [AuswAHLEN] . Die Adressen kdnnen Sie bei Bedarf zuvor
im Menlpunkt [MEIN KONTO] erfassen oder bearbeiten.

Abbildung 85: Lieferadresse auswahlen

Alternativ kbnnen Sie eine abweichende Lieferanschrift manuell eingeben. Hierzu geben Sie
im Bereich Abweichende Lieferanschrift in die Eingabefelder die gewlinschten Adressdaten
ein.

Legen Sie bei Bedarf den Liefertermin zu einem spateren Zeitpunkt fest, geben Sie falls
erwinscht Ihre Kostenstelle und einen zusétzlichen Auftragstext ein.

Lesen Sie die AGBs aufmerksam durch und bestatigen Sie diese, indem Sie ein Hakchen
setzen. Die AGBs kdnnen Sie einsehen mit einem Klick auf [ALLGEMEINE
GESCHAFTSBEDINGUNGEN (AGBS)].

AnschlieRend klicken Sie auf [WARENKORB SENDEN].
Das Versenden der Bestellung wird bestatigt.

Abbildung 86: Bestellbestatigung

Um die Bestellung auszudrucken, klicken Sie auf D [DRUCKEN].
Zudem erhalten Sie per E-Mail eine Bestellbestatigung.
Hinweis:

Bitte beachten Sie hierzu auch die Grundeinstellungen fir die Bestellbestatigung. Mehr dazu ist im
Kapitel ,5.3 Grundeinstellungen (Mein Konto)“ beschreiben.

8.2 Bestellung drucken

Bei Bedarf besteht die Mdglichkeit getatigte Bestellungen einzusehen oder auf Ihrem
Systemdrucker auszudrucken.

1. Hierzu 6ffnen Sie den Arbeitsbereich Warenkorb tUber das Meni [WARENKORB].

Abbildung 87: Funktion "Bestellungen" auswéhlen

2. Klicken Sie im Warenkorb bei Funktionen auf den Button [BESTELLUNGEN].
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Abbildung 88: Bestellungen Ubersicht
Im Arbeitsbereich Bestellungen steht Ihnen eine Suchfunktion zur Verfligung, mit der Sie getatigte
Bestellungen finden kénnen. Hierbei bestehen folgende Mdéglichkeiten:

3. Geben Sie bei Suchen nach Bestellnummer die gewiinschte Bestellnummer oder bei
Suchen nach Bestelldatum das Datum ein. Klicken Sie anschlieend auf [SUCHEN].

Um anhand einer Teilbestellnummer zu suchen, geben Sie die ersten Ihnen
bekannten Ziffern der Bestellnummer ein. Es werden dann die Bestellungen
angezeigt, die mit diesen Ziffern beginnen.

Um die Bestelllungen aus einem bestimmten Monat anzuzeigen, geben Sie nur
Jahr und Monat ein. Das Feld Tag lassen Sie frei.

Um die Bestelllungen aus einem bestimmten Jahr anzuzeigen, geben Sie nur
das Jahr ein. Die Felder Monat und Tag lassen Sie frei.

Eine Trefferliste mit den gefundenen Bestellungen wird angezeigt:

4, Um eine Bestellung auszudrucken, klicken Sie in der Liste auf D [DRUCKEN].
5. Um eine Bestellung einzusehen, klicken Sie in der Liste auf die Bestellnummer.

Abbildung 89: Bestellung
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9.1

9.2

Scanner

Mit Scannern besteht die Mdglichkeit, Artikeldaten anhand von Barcodes direkt in einen Warenkorb
einzulesen. So kdnnen Sie beispielsweise anhand von Barcode-Karten, oder direkt in Ihrem
Teilelager am Regal Artikel mit dem Scanner erfassen. AnschlieBend kénnen Sie die Daten aus
dem Scanner in den Warenkorb einlesen und bestellen. Der Online-Shop ist derzeit optimiert fir
den ScanMax V 3.0.

Hinweis:

Die Scannerfunktion steht Ihnen nur dann zur Verfligung, wenn Sie die Benutzerrechte hierfir
besitzen. Sofern Sie die Rechte bendtigen wenden Sie sich bitte an Ihren Administrator.

Scanner anschliel3en

Da es unterschiedlicher Scannermodelle gibt, kdnnen wir an dieser Stelle keine geratespezifische
Anleitung zur Verfligung stellen und verweisen auf die Gerateanleitung, die Sie mit lnrem Scanner
erhalten haben. In unserer Anleitung wird die Installation der ScanMax Software V 3.0.
exemplarisch beschrieben.

Scanner Software ScanMax V 3.0. installieren

Die ScanMax V 3.0. Software wird wie folgt installiert:

Bitte beachten Sie folgende Hinweise zur Installati  on:

Prifen Sie zunachst die Systemvoraussetzungen wie im Kapitel ,4.1 Systemanforderungen”
beschrieben.

Falls Sie den Scanner mit einem USB-Seriell Adapter betreiben wollen, missen Sie
zunachst die Software fiir den Adapter entsprechend der Herstelleranweisungen installieren.

Wenn Sie den Scanner Uber die serielle Schnittstelle in Betrieb nehmen méchten, gehen Sie
wie folgt beschrieben vor.

Achten Sie darauf, dass der Scanner wahrend der Installation nicht eingesteckt ist.
Klicken Sie in der Windows-Taskleiste auf START ~ AUSFUHREN.

Wabhlen Sie die Programmdatei auf lhrem Computersystem und bestatigen Sie die Auswahl
mit [OK].
3. Folgen Sie den Anweisungen des Installationsprogramms wie folgt:

Abbildung 90: ScanMax Installation, Sprachauswahl

4. Wahlen Sie die gewtinschte Sprache aus und klicken Sie auf [WEITER].
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Abbildung 91: ScanMax Installation, “Willkomen”

5. Lesen Sie die Information durch und klicken Sie auf [WEITER].

Abbildung 92: ScanMax Installationspfad auswéhlen

ScanMax schlagt Ihnen ein Verzeichnis vor, in welches das Programm installiert wird.

Wenn Sie das Programm in ein anderes Verzeichnis installieren wollen, klicken Sie auf den
Button [DURcHSUCHEN] und wahlen Sie das gewlinschte Verzeichnis aus.

Wir empfehlen, die vorgegebene Einstellung fir das Verzeichnis beizubehalten.
6. Klicken Sie auf den Button [WEITER].
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Abbildung 93: ScanMax Installation, Programmverzeichnis auswahlen

7. Bestétigen Sie das vorgegebene Programmverzeichnis, indem Sie auf [WEITER] klicken.

Abbildung 94: ScanMax Installation, Desktop Startsymbol auswéahlen

Hier stehen lhnen folgende Optionen zur Verfiigung:

Wabhlen Sie die Option Ja, wenn Sie auf lhrem Windows Desktop ein Startsymbol fiir
ScanMax haben wollen. Um die Software spater rasch starten zu kdnnen, empfehlen wir
diese Option.

Wabhlen Sie die Option Nein, wenn Sie auf Ihrem Windows Desktop kein Startsymbol fir
ScanMax haben wollen. In diesem Fall missen Sie spéater das Programm tber die Windows
Taskleiste starten.

8. Nachdem Sie die gewlinschte Option ausgewahlt haben, klicken Sie auf den Button

[WEITER].
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Abbildung 95: ScanMax Installation, Start Copying Files

9. Die Informationen fir die Installation sind nun vollstdndig. Die Installation beginnt, wenn Sie
auf den Button [WEITER] klicken.

Je nach Computersystem bendtigt die Installation etwas Zeit. Warten Sie bis die Installation

durchgefihrt wurde und das folgende Fenster erscheint:

Abbildung 96: ScanMax Installation beenden

Hier steht Ihnen folgende Option zur Verfligung:
Wenn Sie die Software gleich starten wollen, setzen Sie im Optionskastchen ein Hakchen.

Wenn Sie das Programm spater starten wollen, setzen Sie kein Hakchen im
Optionskastchen.
10. Klicken Sie auf den Button [BEENDEN], um die Installation abzuschlief3en.

Die ScanMax Software wird gedffnet und der Startbildschirm wird wie folgt angezeigt:

Scanner O Schossmetall GmbH & CO.KG 2007 Seite 59 von 87



Schdéssmetall eShop Version: 1.2.
Anwenderdokumentation Datum: 16.05.2007
DE_Schoessmetall_eShop_Benutzeranlei

tung

Abbildung 97: ScanMax Software V 3.0

Nach der Installation kdnnen Sie den Scanner einstecken.

9.3 Scannerdaten Ubernehmen

Um in den Scanner eingelesene Scannerdaten zu ibertragen, gehen Sie wie folgt vor:
1. Starten Sie die ScanMax Software.

2. Schalten Sie den Scanner an. Die griine Lampe am Scanner muss leuchten und der
Scanner muss angedockt sein.

Abbildung 98: Scannerdaten auslesen

3. Klicken Sie auf Scanner auslesen.
Hinweis:
Ist der Scanner tber einen USB-Adapter an den Computer angeschlossen, durchsucht der

Scanner alle virtuellen COM-Ports, bis der simulierte COM-Port gefunden wird. Warten Sie, bis die
Scannerdaten eingelesen sind. Der Scanner meldet dies durch ein akustisches Signal.

Die Scannerdaten wurden von der Scannersoftware eingelesen und befinden sich im Speicher der
Software. AnschlieBend 6ffnet sich die Ubertragungsseite wie folgt:
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Abbildung 99: Ubertragen von ScanMax Barcodes

4, Geben Sie hier bei Parthnernummer, Benutzer und Passwort Ihre Zugangsdaten ein und
bestatigen diese mit dem Button [LOGIN].

Die Scannerdaten werden an den eShop Ubertragen.

Hinweis:

Falls Barcodes fur Produkte eingescannt wurden, die in der Artikeldatenbank des Online-Shops
nicht existieren, erscheint folgende Meldung:

Abbildung 100: Aushahme bei Barcodeubertragung

5. Klicken Sie in diesem Fall auf den Button [zum WARENKORB]. Im Warenkorb werden die
glltigen Artikel angezeigt.

Der Warenkorb 6ffnet sich:
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Abbildung 101: Warenkorb
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10  Spezifische Schossmetall eShop Funktionalitaten

In den bisherigen Kapiteln wurden die Grundfunktionalitdten des Schéssmetall eShops
beschrieben. Je nach eShop Betreiber stehen lhnen erganzende, ahnliche oder unterschiedliche
Funktionalitdten zur Verfligung. Die Anleitungen hierzu kénnen Sie aus den folgenden Kapiteln
entnehmen.

10.1  Zum Login

Legitimation
Aus Sicherheitsgriinden wird bei der ersten Anmeldung eine Legitimation verlangt.

Abbildung 102: Legitimation

Die LegitimationsID erhalten Sie von Ihrem verantwortlichen Ansprechpartner und wird lhnen auf
nicht elektronischem Wege zugestellt.

1. Geben Sie die LegitimationsID ein und klicken Sie auf [ANMELDEN].
2. AnschlieBend 6ffnet sich die Startseite.

10.2 Zum Warenkorb

10.2.1 Kunden Materialnummer

Es besteht die Mdglichkeit lhre eigenen unternehmensinternen Materialnummern einzupflegen.
AnschlieBend kénnen Sie anhand Ihrer Materialnummern die gewtinschten Artikel bequem finden
und bestellen.

Materialnummer einpflegen
Eine Materialnummer pflegen Sie wie folgt ein:

1. Suchen Sie zunachst lGber die Such- und Katalogfunktionen den Artikel, fir den Sie eine
Materialnummer vergeben wollen.
2. AnschlieBend Ubernehmen Sie den Artikel in den Warenkorb.

3. Wechseln Sie zum Warenkorb.

Abbildung 103: Warenkorb Materialnummer einpflegen
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4, Klicken Sie in der gewlinschten Artikelposition auf die Schaltflache [KUNDEN
MATERIALNUMMER].

Abbildung 104: Materialnummer einpflegen

5. Geben Sie bei Nummer Ihre Materialnummer fiir diesen Artikel ein und klicken Sie auf
[SPEICHERN].

Abbildung 105: Bestatigung ,Materialnummer eingepflegt”

Die Eingabe wird vom System bestatigt. Die Materialnummer wird unten aufgefihrt.
6. Um wieder in den Warenkorb zu gelangen klicken Sie auf [ZUrRUcK].
Die erfasste Kunden Materialnummer wird wie folgt in der Warenkorbposition angezeigt:

Abbildung 106: Materialnummer in der Warenkorbposition

Hinweis:

Wenn Sie fur mehrere Artikel Materialnummern vergeben wollen, tragen Sie zunéachst alle
gewilinschten Artikel tiber die Suchfunktionen, Schnellerfassung oder Mehrfacherfassung
zusammen und Ubernehmen diese in den Warenkorb. Anschlie3end kénnen Sie in den
Warenkorbpositionen fir jeden Artikel jeweils die Materialnummer wie oben beschrieben

einpflegen.
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Materialnummer andern

Um eine Materialnummer zu andern gehen Sie wie folgt vor:
1. Offnen Sie den Warenkorb.

Abbildung 107: Schnellerfassung, Artikel anhand Materialnummer hinzufiigen

2. Geben Sie in der Schnellerfassung bei Gesamtmenge die Mindestmenge ein. Anschlie3end
klicken Sie auf den Button [HINZUFUGEN].
Hinweis:

Wenn Sie bei mehreren Artikeln Materialnummern &ndern wollen, tragen Sie zunachst alle
gewilinschten Artikel Giber die Schnellerfassung oder Mehrfacherfassung zusammen und
tbernehmen diese in den Warenkorb. AnschlieBend kénnen Sie in jeder Warenkorbpositionen die
Materialnummer wie im Folgenden beschrieben &ndern.

Die Warenkorbposition mit dem gewahlten Artikel wird hinzugefigt.

Abbildung 108: Warenkorbposition mit Materialnummer

3. Klicken Sie bei dem gewiinschten Artikel auf die Schaltflache [KUNDEN MATERIALNUMMER].

Abbildung 109: Kunden Materialnummer andern

4, Geben Sie bei Nummer lhre abgeanderte Materialnummer ein und klicken Sie auf
[SPEICHERN].

Die neue Materialnummer wird wie folgt hinzugeftgt:
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Abbildung 110: Liste mit mehreren Materialnummern zu einem Artikel

5. Léschen Sie in der Liste die bisherige Materialnummer mit dem Button [LOSCHEN].
6. Um wieder in den Warenkorb zu gelangen klicken Sie auf [ZUrRUcK].

Materialnummer léschen

Um eine Materialnummer zu l6schen gehen Sie wie folgt vor:

1. Suchen Sie zunachst tGber die Such- und Katalogfunktionen den Artikel, dessen
Materialnummer Sie I6schen wollen.

2. AnschlieBend tibernehmen Sie den Artikel in den Warenkorb.
3. Wechseln Sie zum Warenkorb.
Die Warenkorbposition mit dem gewahlten Artikel wird hinzugefigt.

Abbildung 111: Warenkorbposition mit Materialnummer

4, Klicken Sie bei der Artikelposition auf die Schaltflache [KUNDEN MATERIALNUMMER].

Abbildung 112: Kunden Materialnummer andern

5. Ldschen Sie in der Liste die Materialnummer mit dem Button [LOSCHEN].
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6. Um wieder in den Warenkorb zu gelangen klicken Sie auf [ZUurRUcK].

Mehrere Materialnummern flr den selben Artikel einp  flegen

Zu einem Artikel kdnnen Sie mehrere Materialnummern vergeben.

Hierzu gehen Sie wie folgt vor:

1. Suchen Sie zunachst tGber die Such- und Katalogfunktionen den gewiinschten Artikel.
2. AnschlieBend Ubernehmen Sie den Artikel in den Warenkorb.

3. Wechseln Sie zum Warenkorb.

Die Warenkorbposition mit dem gewahlten Artikel wird hinzugefigt.

Abbildung 113: Warenkorbposition

4, Klicken Sie bei der Artikelposition auf die Schaltflache [KUNDEN MATERIALNUMMER]

Abbildung 114: Kunden Materialnummern hinzufiigen

5. Geben Sie bei Nummer die erste gewiinschte Materialnummer ein und klicken Sie auf
[SPEICHERN].

6. Geben Sie bei Nummer die zweite gewlinschte Materialnummer ein und klicken Sie auf
[SPEICHERN].

7. Geben Sie bei Bedarf auf dieselbe Weise weitere Materialnummern ein.

Um wieder in den Warenkorb zu gelangen klicken Sie auf [ZUrRUcK].

10.2.2 Warenkorbpositionen

Verfligbarkeitsanzeige

In den Warenkorbpositionen kénnen Sie die Verfligbarkeit eines Artikels einsehen. Die
Verflugbarkeit wird in der Spalte Verfligbarkeit angezeigt:
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10.3

10.4

104.1

Abbildung 115: Warenkorbposition mit Verfugbarkeitsanzeige

Dabei bedeutet ,griin“ verfiigbar, ,gelb“ Artikel knapp, ,rot* nicht verfiigbar.

Hinweis:

Befindet sich in der Warenkorbposition keine Verfligbarkeitsanzeige ist sie moglicherweise
abgeschaltet.

Die Verfligbarkeitsanzeige kdnnen Sie Uber den Mentupunkt [MEIN KONTO ~ GRUNDEINSTELLUNGEN
ALLGEMEINE EINSTELLUNGEN] ein- oder ausschalten.

Bei eingeschalteter Verfligbarkeitsanzeige wird etwas mehr Zeit fiir den Bildaufbau bendtigt. Wenn
Ihnen der Bildaufbau zu langsam erscheint, sollten Sie die Verfligbarkeitspriifung abschalten.

Zum Katalog

Merkmalsuche

Die Merkmalsuche ermdglicht Artikel anhand von Produkteigenschaften zu finden. Hierzu gehen
Sie wie folgt vor:

Abbildung 116: Eingabemaske fur Merkmalsuche

Wabhlen Sie oder geben Sie Ihre Suchkriterien wie folgt in die Eingabefelder ein:

1. Geben Sie bei DIN/ISO die entsprechende Nummer ein oder wahlen Sie eine Nummer aus
der Vorschlagsliste. Die Liste 6ffnet sich durch einen Klick auf [?].

2. Geben Sie bei Material den entsprechenden Materialschliissel ein oder wéhlen Sie das
Material aus der Vorschlagsliste, durch einen Klick auf [?].

3. Geben Sie bei Werkstoff den entsprechenden Werkstoffschliissel ein oder wahlen Sie den
Werkstoff aus der Vorschlagsliste durch einen Klick auf [?].

4, Geben Sie bei Abmessung die Dimensionen ein oder wahlen Sie die Dimensionen aus der
Vorschlagsliste durch einen Klick auf [?].

5. AnschlieRend klicken Sie auf [OK] um die Suche zu starten. Die gefundenen Artikel werden
in einer Trefferliste angezeigt.

Hinweis:

Bitte achten Sie bei der Merkmalsuche darauf mindestens die DIN/ISO Nummer anzugeben. Die
anderen Felder kdnnen Sie nach Bedarf angeben.

Fur weitere Erklarung und Fragen zur Merkmalsuche wenden Sie sich bitte an die Schossmetall
GmbH & Co. KG.

Zur Administration (Mein Konto)

Verfligbarkeitsanzeige Ein- und Ausschalten

In einer Warenkorbposition kdnnen Sie in der Verflgbarkeitsanzeige die Verfigbarkeit eines
Artikels einsehen.
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Befindet sich in der Warenkorbposition keine Verflgbarkeitsanzeige ist sie moglicherweise
abgeschaltet.

Bei eingeschalteter Verfligbarkeitsanzeige wird etwas mehr Zeit fiir den Bildaufbau benétigt. Wenn
Ihnen der Bildaufbau zu langsam erscheint, sollten Sie die Verfligbarkeitsprifung abschalten.

Um die Verfigbarkeitsanzeige ein- oder auszuschalten gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Offnen Sie die Allgemeinen Einstellungen tiber den Meniipunkt [MEIN KONTO
GRUNDEINSTELLUNGEN  ALLGEMEINE EINSTELLUNGEN].

Abbildung 117: Grundeinstellungen "Allgemeine Einstellungen"

2. Bei Verflgbarkeit des Artikels priffen wahlen Sie die Option JA um die Verfligbarkeitsanzeige
einzuschalten. Oder Sie wahlen die Option NEIN um Verfligbarkeitsanzeige auszuschalten.

3. AnschlieRend klicken Sie auf [ANDERN], um die Anderung zu ibernehmen.
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11  Administration

11.1  Benutzer Zugangsdaten fir Kundenadministrator anfordern

Wenn Sie die Zugangsdaten lhres Kundenadministrators flir den Online-Shop anfordern mdchten,
gehen Sie wie folgt vor:

Abbildung 118: Auswahl ,Registrierungsformular”

1. Klicken Sie auf den Button [REGISTRIERUNGSFORMULAR].

Abbildung 119: Formular fir Zugangsdaten

2. Fullen Sie das Formular aus.
Bitte beachten:
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11.2

Die mit * gekennzeichneten Formularfelder sind Pflichtfelder und missen auf jeden Fall ausgefullt
werden.

Bitte achten Sie darauf, dass lhre E-Mail-Adresse korrekt und vollstandig eingegeben wurde, damit
Ihnen die Zugangsdaten zugestellt werden kdnnen.

3. AnschlieRend klicken Sie auf [ZUGANGSDATEN ANFORDERN].
Ihre Zugangsdaten als Kundenadministrator werden lhnen per E-Mail zugestellt.
Hinweis:

Als Kundenadministrator kdnnen Sie nun weitere Benutzer wie im Kapitel ,11.2.1 Neuen Benutzer
anmelden (fur bestehende eShop Betreiber Gesellschaft-Kunden)“ beschrieben, anmelden.

Grundeinstellungen

Wenn Sie Administrations-Rechte besitzen, stehen lhnen im Arbeitsbereich [MEIN KONTO] weitere
Funktionen zur Verwaltung von Benutzern, Rechten und Rollen zur Verfiigung. Diese werden im
folgenden Kapitel beschrieben.
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11.2.1 Neuen Benutzer anmelden (fir bestehende eSho p Betreiber Gesellschaft-Kunden)

Wenn Sie Gber Administrator-Rechte verfiigen, kénnen Sie tiber MEIN KONTO
GRUNDEINSTELLUNGEN  NEUEN BENUTZER ANMELDEN einen neuen Benutzer hinzufiigen.

Abbildung 120: Eingabemaske ,Neuen Benutzer anmelden*

Erfassen Sie die Benutzerdaten, indem Sie jeweils die Eingabefelder ausfillen, die gewiinschten
Optionen kennzeichnen, oder aus dem jeweiligen Aufklappmeni auswahlen. Dabei sind die mit *
gekennzeichneten Pflichtfelder in jedem Falle auszufiillen.

1.

Legen Sie zunachst die Zugangsdaten fest. Die Zugangsdaten werden dem Benutzer
anschlieRend automatisch per E-Mail zugestellt.

Geben Sie die Adressdaten des neuen Benutzers ein.
Legen Sie die Allgemeinen Einstellungen fir den Benutzer fest.
AbschlieRend klicken Sie auf den Button [ZUGANGSDATEN ANFORDERN].
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Bitte beachten:

Sobald Sie diese Aktion durchgefiihrt haben, erhélt der Benutzer vom System eine E-Mail mit
seinen Zugangsdaten.

Abbildung 121: Dialog Rechte Gruppe zuweisen

5. AnschlieRBend erhalten Sie die Mdglichkeit fir den Benutzer eine Rechtegruppe zu zuordnen.
Wabhlen Sie die gewiinschte Rechtegruppe aus dem Aufklappmeni und bestétigen Sie die
Auswahl mit [SPEICHERN].

Abbildung 122: Meldung neuer Benutzer "erfolgreich gespeichert"

6. Bestétigen Sie die Meldung mit dem Button [ZURUCK ZUR RECHTE-PROFIL ANZEIGE].

Das Rechte-Profil fiir den neuen Benutzer wird gedffnet. Bearbeiten Sie das Profil wie im Kapitel
»11.2.3 Rechte-Profil* beschrieben.

11.2.2 Benutzerverwaltung

Wenn Sie Gber Administrator-Rechte verfiigen kdnnen Sie Giber MEIN KONTO
GRUNDEINSTELLUNGEN  BENUTZERVERWALTUNG die Benutzer-Daten bearbeiten:

Abbildung 123: Benutzerverwaltung

In der Benutzerverwaltung kénnen Sie fur einen Benutzer folgende Aktionen ausfihren:
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Die Grundeinstellungen fir den Benutzer kdnnen Sie bearbeiten mit dem Button
[GRUNDEINSTELLUNGEN].

Das Rechte-Profil fiir den Benutzer kénnen Sie bearbeiten mit dem Button [RECHTE]. Die
Zuteilung der Rechte ist ausfihrlich im Kapitel ,11.2.3 Rechte-Profil“, beschrieben.

Um festzulegen welche Produktgruppen der Benutzer sehen kann, klicken Sie auf den
Button [PRODUKTGRUPPEN].

Ein Benutzer wird geléscht mit dem Button [LOSCHEN].

11.2.3 Rechte-Profil

Im Rechte-Profil kénnen Sie die Rechte fir einen Benutzer festlegen. Das Rechte-Profil 6ffnen Sie
wie im Kapitel ,11.2.2 Benutzerverwaltung“ beschrieben.

Abbildung 124: Rechte-Profil (gekirzte Darstellung)

Im Rechte-Profil sind in der linken Spalte die méglichen Rechte aufgefihrt. In den weiteren Spalten
koénnen Sie die gewiinschten Optionen kennzeichnen. Die Spalteneintrage haben folgende
Bedeutung:

Option Ja
Das Recht ist dem Benutzer ausdriicklich zugewiesen.

Option Nein
Dem Benutzer wurde das Recht ausdriicklich entzogen.

Geerbt
Der Benutzer hat das Recht von einem Ubergeordneten Rechte-Profil geerbt.

Der Status zeigt an, ob das Recht aktiv ist.

Bitte beachten:
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Anderungen im Rechte-Profil werden nur tbernommen, wenn Sie in der Buttonleiste am unteren
Ende der Liste den Button [SPEICHERN] betéatigt haben.

Am unteren Ende des Rechte-Profils befindet sich eine Buttonleiste:

Abbildung 125: Rechte-Profil Buttonleiste

Hier kénnen Sie folgende Aktionen durchfihren:

Mit dem Button [PROFIL KOPIEREN AUF] kénnen Sie das Rechte-Profil auf einen anderen
Benutzer kopieren.

Mit dem Button [RECHTE GRUPPE ZUWEISEN] k6nnen Sie den Benutzer einer Rechte Gruppe
zuordnen.

Mit dem Button [SPEICHERN] werden Anderungen, die Sie im Profil des Benutzers
vorgenommen haben, ibernommen.

Mit dem Button [ABBRECHEN] kdnnen Sie die Bearbeitung des Rechte-Profils abbrechen. Die
Anderungen werden dabei nicht Gbernommen.

11.2.4 Rechtegruppen Verwaltung

Wenn Sie Gber Administrator Rechte verfligen, kénnen Sie tiber MEIN KONTO
GRUNDEINSTELLUNGEN ~ RECHTEGRUPPEN VERWALTUNG die Rechtegruppen bearbeiten:

Abbildung 126: Rechtegruppen Verwaltung

In der Rechtegruppen Verwaltung kénnen Sie folgende Aktionen ausfuhren:

Mit dem Button [PROFIL ANDERN] kénnen Sie eine Rechtegruppe bearbeiten. Ausfiihrliche
Informationen zur Bearbeitung einer Rechtegruppe finden Sie im Kapitel ,11.2.5
Rechtegruppe andern*.

Mit dem Button [BEzZEICHUNG ANDERN] kdnnen Sie den Namen der Rechtegruppe andern.

Mit dem Button [NEU] kénnen Sie eine neue Rechtegruppe erstellen. Ausfihrliche
Informationen zur Neuerstellung einer Rechtegruppe finden Sie im Kapitel ,11.2.6 Neue
Rechtegruppe anlegen”.

Bitte beachten:

Eine Rechtegruppe kann nur geléscht werden, wenn die Rechtegruppe keinem Benutzer
zugewiesen ist.

Der Button [LOsScHEN] steht nur dann zur Verfiigung, wenn eine Rechtegruppe geléscht werden
kann.
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11.2.5 Rechtegruppe @ndern

Wenn Sie Gber Administrator Rechte verfligen kénnen Sie eine Rechtegruppe wie im Kapitel
»11.2.4 Rechtegruppen Verwaltung” zur Bearbeitung 6ffnen:

Abbildung 127: Rechtegruppe "CustomerAdminRightGroup"

In der Rechtegruppe sind in der linken Spalte die méglichen Rechte aufgefiihrt. In den weiteren
Spalten kdnnen Sie die gewlinschte Option kennzeichnen. Die Spalteneintrage haben folgende
Bedeutung:

Option Ja
Das Recht ist der Gruppe ausdriicklich zugewiesen.
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Option Nein
Der Gruppe wurde das Recht ausdriicklich entzogen.
Geerbt

Die Gruppe hat das Recht von einer ibergeordneten Gruppe geerbt.
Status zeigt den Status des Rechtes an.

Vererben

Das Recht wird beim Speichern an alle darunter liegenden Rechte-Profile weiter vererbt.
Bitte beachten:
Anderungen in einer Rechtegruppe werden nur tbernommen, wenn Sie in der Buttonleiste am

unteren Ende der Liste den Button [SPEICHERN] betétigt haben. Bitte beachten Sie auch, dass ggf.
.vererbte* Rechte in allen darunter liegenden Profilen mit geédndert werden.

11.2.6 Neue Rechtegruppe anlegen

Wenn Sie Gber Administrator Rechte verfligen, kbnnen Sie eine neue Rechtegruppe anlegen.
Hierzu 6ffnen Sie zunéchst die Rechtegruppen Verwaltung wie im Kapitel ,11.2
Grundeinstellungen“ beschrieben.

Abbildung 128: Rechtegruppen Verwaltung

Eine neue Rechtegruppe wird anhand der Ursprungsgruppe erzeugt. Dabei erhalt die neue
Rechtegruppe von einer bereits vorhandenen Rechtegruppe die Einstellungen. Eine neue Recht-
Gruppe erstellen Sie wie folgt:

1. Klicken Sie bei der Ursprungsgruppe auf den Button [NEU].

Abbildung 129: Neue Rechtegruppe anlegen

2. Geben Sie die Bezeichnung fur die Neue Rechtegruppe ein und klicken Sie auf [SPEICHERN].
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Abbildung 130: Meldung Bestétigung

3. Eine Meldung bestétigt die Neuanlage.
4, Das Rechte-Profil fiir das neue Recht 6ffnet sich:

Abbildung 131: Neue Rechte Gruppe bearbeiten (Abbildung auszugsweise)

In der neuen Rechtegruppe sind in der linken Spalte die moglichen Rechte aufgefiihrt. In den
weiteren Spalten kénnen Sie die gewiinschte Option kennzeichnen. Die Spalteneintrage haben
folgende Bedeutung:

Option Ja

Das Recht wurde der Gruppe ausdriicklich zugewiesen.

Option Nein

Der Gruppe wurde das Recht ausdriicklich entzogen.

Geerbt

Die Gruppe hat das Recht von einer tibergeordneten Gruppe geerbt.

Status
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Vererben
Das Recht wird beim Speichern an alle darunter liegenden Rechte-Profile weiter vererbt.

Abbildung 132: Buttonleiste Rechtegruppe speichern

Bitte beachten:

Anderungen in einer Rechtegruppe werden nur tbernommen, wenn Sie in der Buttonleiste am
unteren Ende der Liste den Button [SPEICHERN] betétigt haben. Bitte beachten Sie auch, dass
vererbte“ Rechte in allen darunter liegenden Profilen mit gedndert werden.

11.2.7 Produktgruppen Administration

Um festzulegen welche Produktgruppen ein Benutzer sehen darf, gehen Sie wie folgt vor:

Offnen Sie Uber MEIN KONTO ~ GRUNDEINSTELLUNGEN  BENUTZERVERWALTUNG die Benutzer-
Administration.

Abbildung 133: Benutzer Verwaltung "Produktgruppen Administration" auswéhlen

1. Klicken Sie auf den Button [PRODUKTGRUPPEN].

Abbildung 134: Benutzer Produktgruppen Administration

In der Produktgruppen Administration sind alle Kataloge und Produktgruppen als Kategorienbaum
aufgelistet.
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2. Wabhlen Sie zunéchst den gewiinschten Katalog tber das Aufklappment aus.

3. Um eine Produktgruppe vor dem Benutzer zu verbergen, klappen Sie die gewiinschte
Produktgruppe durch einen Klick auf den Produktgruppennamen auf und setzen bei der
jeweiligen Produktgruppe ein Hakchen in das Optionskastchen.

Hinweis:

Wird bei einer Produktgruppe das Hakchen gesetzt werden auch alle darunter liegenden
Kategorien markiert und sind damit fir den Benutzer unsichtbar. Sollten einzelne der darunter
liegenden Kategorien sichtbar sein, entfernen Sie bei den gewiinschten Kategorien das Hakchen.

4, Nachdem Sie alle Hakchen gesetzt haben, klicken Sie auf [SPEICHERN] um das
Produktgruppen-Profil zu speichern.

Produktgruppen-Profil kopieren
Zudem ist es mdglich das Produktgruppen-Profil auf einen anderen Benutzer zu libertragen:

Abbildung 135: Produktgruppen Administration "Produktgruppen Profil" kopieren

1. Klicken Sie auf den Button [KOPIEREN].
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Abbildung 136: Produktgruppen Profil "Benutzer" auswéahlen

2. Setzen Sie bei dem gewtinschten Benutzer ein Hakchen in das Optionskastchen und klicken
Sie auf [SPEICHERN].
Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass wahrend des Kopierens das bisherige Produktgruppen-Profil des
Benutzers tberschrieben wird.
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Abbildung 136: Produktgruppen Profil "Benutzer" auswahlen
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